HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU

Dokiiman No SGD.FR.011

{Ik Yaym Tarihi | 20.01.2020

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa 1/6

Birimi: KLU IKTISADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI DEKANLIGI

Sira Hassas Gorevler Gorevin Sorumlu Birim Gorevin Yerine Getirilmeme
No Yiiriitildiigii Amiri Sonucu
Birim
Bolim Akademik Hedeflerine Ulagmada,
Derslerin Diizenli ve Eksiksiz
Ders lceriklerinin Hazirlanmasi ve Ders Programlarinin Béliim Bagkanligt Dskan thh:iitul.mesmde Sorunlar  Yasanmast,
1 Planlanmasi, Planlanan Ders Programlarinin Y tiriitiilmesi Dekan Yardimeilig1 Og'.e“C' Hak K'f‘yb"
Kurumsal Itibar Kaybi,
Kamu Zarart.
Egitim Ogretimin Aksamasi,
) o Ogrenci Hak Kaybi,
) Ders ve Smav Programlarmin Ogrenci Bilgi Sistemine C)gl'enci i$leri Birimi Fakiilte Sekreteri Kurumsal itibar Kayb,
Tanimlanmasi (_Jezai Islem Konusu Olmast,
Ogrencilerin Yanlig Bilgilendirilmesi.
Miifredat Degisiklikleri, Intibak, Muafiyet, Kayit Silme, Kayit Kurumsal Itibar Kaybs,
3 Dondurma  ve v()grepcnler'le . “gl!l A!man  Diger .Kurul Oprenci igleri Birimi Fakiilte Sekreteri éﬁ”' lslfame Konu Olmasi,
Kararlarinin -~ Ogrenci  Bilgi  Sistemine Islenmesi ve Ogrenci Hak Kaybi.
Dosyalanmasi
Egitim Ogretimin Aksamasi,
Kamu Zarari,
4 ILGiv;arsitleimizte ?(Firlleselse(ﬁ%:fnYc;:ill'liTl:a(s\l(KS, YGS, DGS vb.) Oprenci Igleri Birimi Bukiilte Sekieter] Kurumun [tibar Kayb,
ayit ve Kontrol Islemler

Cezai'islem Konusu Olmast,
Adli Iglem Konusu Olmasi,
Ogrenci Hak Kaybi, ;
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Ogrenci Danigmanlik Hizmetlerinin Yiirttiilmesi

Boliim Bagkanlig:

Dekan

Egitim-Ogretimin Aksamas,

Ogrencinin Egitim ve Ogretimle ilgili Eksik
Bilgilendirilmesi,

Ogrenci Hak Kaybi,

Kurumsal {tibar Kaybi,

Burs, Kredi ve Diger Duyurularin {lan Edilmesi

Ogrenci Isleri Birimi

Fakiilte Sekreteri

Kurumsal Itibar Kayb:,
Kamuoyunun Yanhs Bilgilendirilmesi,
Ogrenci Hak Kayb.

Ogrenci Bilgilerinin Gizli Tutulmast

Ogrenci Isleri Birimi
Boliim Bagkanligi

Dekan
Fakiilte Sekreteri

Telafisi Gli¢ Sorunlara Sebebiyet Verme,
Ogrenci Hak Kaybt,

Bilgi ve Belgeleri Yetkisiz Kisilerin
Gormesi,

Kurumun Itibar Kaybi,

Idari islem Konusu Olmasi,

Adli Islem Konusu Olmast.

Ogrenci Disiplin Sorugturma Iglemlerinin Yiriitiilmesi

Sorusturma Komisyonu
Ogrenci Isleri Birimi

Dekan

Ogrenci Hak Kaybi,
Adli Islem Konusu Olmast,
Kurumun Itibar Kaybi.

Sinav Siirecinin (Sinav Sorularinin Basilmasi ve Gozetmenlik)

Yiiriitiilmesi ve Sinavlarin Degerlendirilmesi

Béliim Bagkanligt

Boliim Bagkant

Kurumun Itibar Kaybi,

Smavlarin Ertelenmesine Sebebiyet Verme,
Ogrenci Hak Kaybi,

[dari Sorusturma,

Adli Sorugturma,

Cezai Yaptirimlar.

10

Smav Degerlendirme Sonuglarmm Zamaninda Elektronik

Ortama Aktarilmasi

Boliim Bagkanligt

Boliim Bagkani

Zaman Kayb,
Ogrenci Hak Kaybt,




Dokiiman No SGD.FR.OI'1
ilk Yaymn Tarihi | 20.01.2020

HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU Revizyon Tarihi | -
Revizyon No 00
Sayfa 3/6

Kurumsal tibar Kaybi,
Ogrenci Hak Kayb,
Adli Isleme Konu Olmast.

; o . Boliim Bagkanhigt Dekan
11 Mezuniyet Islemlerinin Y iiriitiilmesi Mezuniyet Komisyonu | B&liim Bagkani

Ogrenci Isleri Birimi

Birim  [htiyaglarinin  Karsilanamamas,
Maddi Kaynaklarin Verimsiz Kullanilmasi,
Kamu Zarari,

_ L Hak Kaybi,

12 Satin Alma Siireci Islemlerinin Yiriitiilmesi Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kurumsal itibar Kayb,

Cezai ve Idari Yaptuwimlar,

Hesap Verme Sorumlulugu,

Sayigtay Sorgusuna Sebep Olmasi.

Mali Kay1p,
Menfaat Saglama,

5 3 Yolsuzluk
o« | Tagimur Kontrol >
Taginir Kayit Yetkilisi Yetkilisi Kamy Zall‘arl,.
Cezai ve Idari Yapturimlar,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.

Birim Taginir Islemlerinin (Stok Takibi, Sayim, Muayene ve
13 | Kabul islemleri Vb.) Yiiriitilmesi

Kamu Zarari,

Taginirlarin Yangina, Islanmaya, Bozulmaya, Calinmaya ve is Siireglerinde Aksakliklar,

14 Benzeri Tehlikelere Karst Korunmasi Igin Gerekli Tedbirleri | Taginir Kayit Yetkilisi \I{as;{n;n I.(ontrol Hesap Yérme Sorumlulugu,
Almak ve Alinmasintn Saglanmasi elitlish Kuru.m Itllbar.Kaybl,
Cezai ve Idari Yaptimimlar,
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmast. NN

Hatali Planlamaya Sebebiyet,
Hatali Raporlama,

Tasmur Kontrol Kamuoyunu Yanlis Bilgilendirme, o
Yetkilisi Yolsuzluk,

Kamu Zarari,

Cezai ve Idari Yapturimlar, ;
Sayistay Sorgusuna Sebep Olmast.

Taginirlarin Giris ve Cikigina iligkin Kayitlart Tutmak,
Bunlara fliskin Belge ve Cetvelleri Diizenlemek, Taginur
15 Y énetim Hesap Cetvellerini Olusturarak Yil Sonu islemlerinin
Tamamlanmasi

Taginir Kayit Yetkilisi
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Kamu Zarari,
% , ) L . o Kisi Zarart,
16 ;erscr)nelelYapllDacalf (O)?aerl:; l\e(lamll(ll]\]/laa::s, Ek Ders, Yolluk v-b) | Tahakkuk Birimi Faklilie Sekester Cezai veya [dari Sorusturma Konusu
amaninda ve Dogru P Olmast,
Sayigtay Sorgusuna Sebep Olmast.
) ) Kamu Zarari,
Personelin  SGK Ise Giris-Isten Ayrihg Bildirgelerinin Kisi Zarart,
17 DI Ha'zu"la}nmas‘l , SGK Priml.erinin' .Ek.SikSiZ Ve | Tahakkuk Birimi Fakillte Sekreteri Cezai veya lIdari Sorusturma Konusu
Zamaninda Bildirilmesi ve Odenmesine Iligkin Takip Olmasl,
Edilmesi Sayistay Sorgusuna Sebep Olmasi.
Birim Ihtiyaglarinin Karsilanamamas,
) ) , Maddi Kaynaklarin Verimsiz Kullanilmast,
Personele Yapilacak Odemeler Disinda Kalan Odemelerin Kamu Zarart,
18 (Hakedis, Fatura v.b) Zamanmde.l ve I:.)oéru Olarak Yapilmasi | Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Hak Kayb,
ve Odeme l$len]lel'inin Takip Edilmesi Kurumsal itibar Kaybl Yasann]asl,
Cezai ve idari Yaptirimlar,
Hesap Verme Sorumlulugu.
Yasal Stiresinde ve Mevzuata Uygun ilgili Raporlarn (g — Dk idari islerin Aksamast,
19 Kontrol, Faaliyet, I¢ Degerlendirme v.b) Hazirlanmasi ve kaililte Sekl?::terli“i Tkl Saliesti Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmasi,
Yaymnlanmast £ Kurumsal Itibar Kaybr Yasanmast.
Birim [htiyaclarinm Karsilanamamast,
Maddi Kaynaklarm Verimsiz Kullaniimast,
. o . iliski Kamu Zararti,
Avans ve Kled} {'kg:llm‘asn ve Zamaninda Kapatilmasina lliskin Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri gk Tavhi
20 Islemlerin Yuriitiilmesi Yol,
Kurumsal Itibar Kayb! Yaganmast, W\
Cezai ve Idari Yaptwimlar,
Hesap Verme Sorumlulugu \
Kamu Zarari,
Sendika, icra, Nafaka vb. Iglemlerin Takibi, lgili Kisi ve irimi cakillte Sekreteri Hale Kaybr, 1o
21 Ki::'umlarﬂ Rilgi Veriliios| ? & Tahakkuk Birimi Fakiilte Sekreteri Kurumsal itibar Kaybi Yasanmast, ‘6
Cezai ve Idari Yaptirimlar, ~ S
Hesap Verme Sorumlulugu. 32 sﬁf e
AN
-7, Nyl
\ 'of s
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Fakilltesi Sekreterligi

Dekan

Kurumsal Itibar Kaybi,

Kamunun Dogru Bilgilendirilmemesi,

22 Birim Web Sayfasinin Hazirlanmasi ve Giincel Tutulmasi Fakiilte Sekreteri Cezai ve [dari Sorusturma Konusu Olmast,
Hak Kaybi.
) : . .. Egitim Ogretimin Aksamasi,
Bina Igerisinde Tehlike Igeren Durumlarin ISG’ye ve Diger | pakiiltesi Sekreterligi Dekan H%\LlKa 5: it Aksamast
23 Ilgili Birimlere Bildirilmesi Fakiilte Sekreteri Yol.
Hak Kaybi,
. - Kurumsal itibar,
24 Mahkeme Kararlarnm Uygulanmasi Fakiiltesi Sekreterligi Dekan Cezai ve Idari Sorusturma,
Kamu Zararl.
N ] Hak Kaybi,
Bilgi ~Edinme  Bagvurularmin  Degerlendirilmesi  ve Falliltesi Sekreterligi Bel Kurumsal itibar,
25 Bagvurularin Zamaninda Cevaplanmasi oXal Cezai ve [dari Sorugturma.
Hak Kaybi,
26 | Yolsuzluk ve Usulsiizlikle ilgili Thbarlarin Takip Edilmesi Fakilltesi Sekreterligi | pekan Kurumsal ltibar Kayb,
Cezai ve [dari Sorusturma,
Kamu Zarart
. | Dekan Kurumsal Itibar Kaybi,
27 Kurul Kararlari ve Gizli Yazilarin Hazirlanmasi ve Korunmast | Personel Ozliik Birimi | p_\ site Sekreteri Hak Kaybi,
Cezai ve [dari Sorusturma,
Kamu Zarari,
o Kurumsal Itibar Kaybt,
Stireli ve Ginllii Yazilarin  Hazirlanmasi, Takibi  ve e 1 Blile Bt Dekan Hak Kayb,
28 Sonuglandirilmas RERE o Fakiilte Sekreteri Cezai ve Idari Sorugturma,

Tenkit.
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Anabilim Dali

Kurumsal Itibar Kaybi,

Akademik Kadro Caligmalariun Yapilmast ve Takip Baskanlig ilgili Kurul Hak Kaybi,
29 Islemlerinin Yiiriitiilmesi B&liim Bagkanligi Dekan Dava Konusu Olmasi.
Personel Ozliik Birimi
" - Béliim Bagkanligi Fakiilte Y6netim gzl\faKlggEtsu P
30 Atama Siiresi Uzatimi Teklif Islemlerinin Hazirlanmasi Personel Ozliik Birimi | Kurulu mtmsal Heibar K b,
Dekan urumsal Itibar Kaybu.
Kurumsal Itibar Kaybi,
. Kurumsal Hedeflere Ulagmada Aksakhklar,
Elektronik Ortamda Performans Gostergelerinin Izlenmesine Fakilltesi Sekreterligi Kamuoyunu Yanhg Bilgilendirme,
31 Yonelik Verilerin Dogru ve Zamaninda Girilmesi Dekan Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmast,
Hesap Verme Sorumlulugunun Ihlali,
Kamu Kaynaklarinin Verimsiz Kullaniimast,
) Dis Denetimde Sorgu Konusu Olmast,
i¢ Kontrol Sisteminin Gelistirilmesine Y®6nelik Islemlerin Risk Belirleme ) .. | Kamu Kaynaklarinin Verimsiz Kullanilmast,
e Yiiritilmesi Gérevlisi Risk Kontrol Gorevlisi

Kamuoyunu Yanlig Bilgilendirme,
Is Yiiriitimiinde Aksakliklar.
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